Comptabilite annuelle

Comptabilité éetablie par nos soins.
Les documents ci-dessous doivent nous étre transmis pour I’année concernee.

Caisse

e |ivre de caisse si existant
e Quittances payeées cash

Comptes bancaires

o Releveé détaillé sous format EXCEL

o Relevé détaillé sous format PDF

o Attestations fiscales

e Portefeuilles de titres / relevés fiscaux
o Attestations des dettes

Débiteurs

e Factures etablies et encaissées (sous format papier ou informatique)
e Liste des débiteurs ouverts (par exemple bouclement au 31.12.,, factures
etablies et pas encaissées au 31.12)

Créanciers

e Factures recues et payees (sous format papier ou informatique)
e Liste des créeanciers ouverts (par exemple bouclement au 31.12, factures
recues, et payees 'année suivante)



Charges salariales

e Recapitulatif des salaires annuel
e Certificats de salaires
e Annonces salairales
e Décomptes définitifs
o AVS
o LAA (par exemple SUVA)
o APG (assurance maladie perte de gain)
o LPP (relevé relatif a la période concernée)

Stocks
e | iste des stocks restants
Travaux en cours

e Liste des travaux en cours (travaux effectués durant 'année, finalisés et
facturés 'année suivante)

TVA
e Décomptes TVA pour les 4 trimestres ou 2 semestres
Fiscalité

e Déclaration fiscale
e Derniéres décisions de taxations recues
e Acomptes payes durant 'année



